
 
 
 
 
 

3. PLAN DE ORIENTACIÓN y TUTORÍA 
 
 
 
3.1. PROGRAMA DE TRABAJO DEL EQUIPO DE ORIENTACIÓN 
 

 
���� OBJETIVO GENERAL 

“Contribuir a la formación integral de los alumnos 
  para que vivan un tiempo nuevo.” 

 
 
���� FUNCIONES 

���� Formar parte de los Equipos Técnicos de Coordinación Pedagógica. 
 

���� Colaborar en la aplicación, programación y coordinación del Plan de Acción 
Tutorial y de Orientación, prestando material, apoyo, formación y asesora-
miento a los tutores. 

 
���� Promover la cooperación entre la familia y el Colegio en la educación de los 

alumnos. 
 

���� Orientar a los alumnos ante cualquier opción que deban tomar frente a 
distintas posibilidades educativas o profesionales. 

 
���� Detectar posibles problemas en los alumnos, ayudándoles a superarlos me-

diante los oportunos modos de intervención educativa. 
 

���� Elaborar programas en función de las necesidades detectadas en el alumna-
do. 

 
���� Asesorar a los Equipos Docentes en la adopción, puesta en practica y se-

guimiento de medidas de atención a la diversidad. 
 

���� Organizar, coordinar y hacer el seguimiento de las medidas educativas pro-
gramadas para los alumnos con necesidades educativas especiales. 
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���� ACTIVIDADES Y TEMPORIZACIÓN 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Con 
 

alumnos 

� Seguimiento de los alumnos a los que se les detec-
taron en cursos anteriores dificultades de aprendiza-
je y programación de los oportunos modos de inter-
vención. 

 

� Aplicación y/o corrección de pruebas para la elabo-
ración de informes psicopedagógicos individuales en 
los niveles de 2º y 6º de Primaria , 4º de E.S.O. y a 
los alumnos nuevos de 1º de Bachillerato. 

 

� Diagnóstico y orientación individual de los alumnos 
que presenten dificultades en el aprendizaje, inte-
gración social o en comportamiento. 

 

� Atención y orientación a todos los alumnos que 
soliciten asesoramiento psicopedagógico o profesio-
nal. 

 

� Elaboración, coordinación y participación en las 
actividades del Programa de Orientación Profesional 
y Vocacional. 

 

� Coordinación y participación en las medidas de 
refuerzo educativo para aquellos alumnos que pre-
senten dificultades en el dominio de las materias 
instrumentales. 

 

� Coordinación y participación en las actividades de 
apoyo educativo. 

 

� Evaluación de alumnos con necesidades educativas 
especiales y elaboración y seguimiento de las medi-
das educativas programadas para ellos. 

 

� Coordinación, realización y desarrollo de la progra-
mación propia del Aula de Integración. 

 
1º Trimestre 

 
 
 
 

1º Trimestre 
 
 
 
 

Todo el 
curso 

 
 

Todo el 
curso 

 
 

Todo el 
curso 

 
 

Todo el 
curso 

 
 
 

Todo el 
curso 

 
 

Todo el 
curso  

 
 

Todo el 
curso 
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Con 
 

profesores 

� Elaboración de material para coordinación y segui-
miento del Plan de Acción Tutorial. 

� Información y asesoramiento ante problemas pun-
tuales que hayan requerido la intervención educati-
va/orientadora. 

� Asesoramiento técnico y coordinación con los Equi-
pos Docentes para la adopción de medidas de aten-
ción a la diversidad. 

� Colaboración en la prevención y detección de pro-
blemas educativos de desarrollo y/o aprendizaje 
que presenten los alumnos, así como en el proceso 
de intervención. 

� Colaboración en la elaboración y puesta en práctica 
de las actividades tutoriales. 

� Asesoramiento a los Equipos Docentes en las sesio-
nes de evaluación. 

 
1º Trimestre 

 
 

Todo el curso 
 
 

Todo el curso 
 
 
 

Todo el curso 
 
 
 

Todo el curso 
 
 

Evaluaciones 

 

Con 
 

padres 

� Asesoramiento a todo aquel que lo solicite. 

� Explicación individual o grupal de los resultados de 
los Tests Psicopedagógicos. 

� Orientación a aquellos padres cuyos hijos hayan 
sido objeto de estudio individualizado. 

� Asesoramiento sobre orientación profesional y 
vocacional a las familias de los alumnos que lo soli-
citen. 

Todo el curso 
 

2º Trimestre 
 
 

Todo el curso 
 
 

2º Trimestre 

 
 
 
���� HORARIO DE ATENCIÓN A LOS PADRES: 
 

D. Juan Francisco Sampedro de la Torre (Coordinador): Jueves, de 17 a 18 h. 

D. Rafael Castellano Almagro: Miércoles, de 17,00 a 18,00 horas. 

D.ª Virginia Negrillo Carrascosa (Aula Integración): Martes, de 17,30 a 18,30 h. 

D.ª María José Tobaruela García: Miércoles, de 17,00 a 18,00 horas. 

D.ª María Magdalena Rodero Pulido: Miércoles, de 17,00 a 18,00 horas. 

D.ª Patricia Godino Blanco (Logopeda): Lunes, de 17:00 a 18:00 h. 

D.ª Cristina Carrasco García de Vinuesa: Martes, de 17:00 a 18:00 h. 

 
 
���� EQUIPO DE ORIENTACIÓN: 
 

Componentes: los citados en el apartado anterior. 
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